MASARYKOV USTAV
VYSSicH STUDII
€VUT V PRAZE

Masarykdv Ustav vyssich studif Ceského vysokého u&eni technického v Praze (MUVS) pfijme
pracovnika na pozici:

Studijni referent/ka pro Studijni oddéleni

Co vas cCeka

Pestra prace v pfijemném a vzdjemné se podporujicim tymu

Co bude Vasi napini

administrativa spojend s pfijimanim a studiem student(l ve svéfeném studijnim programu
administrativa spojenéd s evidenci uchazec( o studium a kontrolou poZzadovanych dokumentd,
tykajici se vSech studijnich program zajistovanych studijnim oddélenim

podpora pro garanta studijniho programu, koordinatora pro studium MUVS a vedouciho
studijniho oddélenf

efektivni podpora véetné vzdjemné zastupitelnosti vsech ¢lenl tymu studijniho oddélenf
proaktivni komunikace se studenty i akademickymi pracovniky

zvysovani efektivnosti pracovnich procesd

Co poZadujeme:

prioritou je tymova prace, vzajemny respekt, vstiicnost

iniciativa a samostatnost pri plnéni Ukond

organizovanost, peclivost, spolehlivost, trpélivost

pozitivni vztah k administrativé, praci s databdzemi a daty

pozitivni vztah k praci s PC, MS Office a k tvorbé i interpretaci tabulkovych vystupd
nadstandardni komunikac¢ni dovednosti

Co je vyhodou:

znalost studijnich informacnich systéma (IS KOS aj.)
orientace nebo zdjem o prostiedi vysoké skoly
znalost anglického jazyka

Néastup dle dohody.

Adresa pracovisté: Kolejni 2637/2a, Praha 6 Dejvice

Strukturovany profesni zivotopis spolu s motivacnim dopisem zasilejte na adresu: muvs@cvut.cz a
do pfedmétu zpravy uvedte nazev pozice, o kterou se uchazite.
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